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Функционал волонтерского штаба
 Генеральной Ассамблеи 
Союза «Агентство развития профессиональных сообществ и рабочих кадров «Ворлдскиллс Россия» 18-19 мая 2015 года

4 волонтера на 2 зала для проведения мероприятия, 6 волонтеров на стойку регистрации 
Волонтёры должны обеспечивать мероприятия Генеральной Ассамблеи по следующим функциональным направлениям:

	№ п/п
	Наименование функции
	Описание функции

	1.
	Подготовка мест проведения
	Осуществление подготовки помещений для проведения Генеральной Ассамблеи:
подготовка мест рассадки участников с зонированием
подготовка мест рассадки президиума
расстановка питьевой воды в президиум
раскладка информационных пакетов для президиума (программа, другие информационные материалы)
брендирование помещений (при необходимости)


	2.
	Организация встреч
	Организация встреч гостей и участников на железнодорожном вокзале и аэропорту, иная организационная помощь

	3.
	Транспорт
	Сопровождение транспорта, информирование участников мероприятия о транспортных маршрутах и графиках движения

	4.
	Расселение
	Организация расселения в гостинице, информирование о мероприятиях, иная организационная помощь

	5.
	Регистрация
	Ведение службы регистрации участников и гостей Генеральной Ассамблеи


	6.
	Подготовка и выдача раздаточного материала
	Организация выдачи раздаточного материала гостям и участникам

	7.
	Сопровождение, координация гостей и участников
	Сопровождение гостей и участников на площадки проведения Генеральной Ассамблеи и по территории места проведения 
Координация размещения гостей и участников на площадках проведения Генеральной Ассамблеи 
Сопровождение гостей и участников к местам приема пищи (завтраки, обеды, ужины, кофе-брейки)

	8.
	Информирование участников 
	Организация информационной стойки
 Своевременное информирование участников о возможных изменениях в программе Генеральной Ассамблеи
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